Specialni matetska Skola a zakladni Skola Policka, ptispévkova organizace
se sidlem Jiraskova 825, 572 01 Policka

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartatni znak SZSPo-210/2024 Al V5
Vypracoval: Mgr. Dita Bomberov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 2.10.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.10.2024

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 2.10.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zdkon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti u€astnikli ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych zastupcii
a pedagogickych pracovnikll jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zéci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancii vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zméné& zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

1.2 Zék se ve Skolni druziné chova slusné¢ k zaméstnanclim i jinym ucastnikiim zdjmového
vzdélavani, dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a pofaddku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakiy; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
skodlivych latek). Zakaim a studentiim je zakdzano do §koly vnaset a ve $kole uZivat navykové
latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdé€ji do 3
kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti zéka.
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1.6 Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo podilet se na vybéru ¢innosti, ma pravo byt seznamen
se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skolni druzin€. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi se z4jmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim skolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zakim se povazuji za zvlasté¢ zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jedndni, oznami feditel Skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripade
zvlaste zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci
zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zakl, nebo zdkonnych zastupcii
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim data, udaje
a osobni tdaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné
je ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemayji
zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezZim

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urCena vychovatelka, ktera zajiStuje pfihlasovani a odhlasovani zaka,
vybirani ptispévki, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani nameéta a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé& pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny.
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3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem miize feditel pierusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich prazdnin.

3.2 Provozni doba SD je rano od 6:30 do 7:35 hodin a odpoledne do 15:30 hodin.

3. 3 Vychovatelka predava zéky dozorujicim pedagogiim po ranni druziné a pfed odpolednim
vyuCovanim. Po skoneni vyucovani preddva zaky vychovatelce jejich posledni vyucujici.
Zazaka, ktery se do druziny nedostavil a mél ve druziné¢ byt, vychovatelka nepiebira
zodpovédnost.

3. 4 V ptipadé potieby uvolnéni ditdte ze SD, pied stanovenou dobou odchodu, pozadaji rodice
pisemnou formou. Omluvenka musi obsahovat: datum, jméno Zaka, hodinu odchodu, podpis
rodi¢lh — pfi nesplnéni téchto podminek nebude dité uvolnéno. Odchody s jinou osobou budou
umoznény po predlozeni pisemného prohlaseni.

3. 5 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zéklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 6 Oddéleni se napliuji: 1. oddeleni 14 zaka, 2. oddéleni 8 zaka, 3. oddéleni 8 zaka.

3. 7 Provoz SD je sestavovan podle pozadavki rodi¢i a vzhledem k navaznosti na spoje. Rozsah
denniho provozu skolni druZiny a rozvrh €innosti schvaluje feditelka Skoly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

3. 8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych Cinnosti; umoziuje Zakiim pfipravu na vyucovani.
Rozvrh ¢innosti je sestaven tak, aby respektoval vékoveé, fyzické 1 psychické zvlastnosti zakd, a
aby vyhovoval pozadavkiim dusevni hygieny — stfidani klidnych a pohybovych ¢innosti, prace a
odpocinku, organizovanych a spontannich ¢innosti.

3. 9 Stravovani probihd ve Skolni jideln€ - ul. Rumunska. Na obéd odvadi déti vychovatelka. Pti
pfesunu do Skolni jidelny a zpét dba vychovatelka na bezpecnost v silnicnim provozu.
Dbéa na dodrZzovani bezpecnosti v Satn€, dislednou hygienu pied jidlem, pii stolovani i na
dodrZzovani spolecenskych pravidel. PfihlaSeni ke stravovani, platbu obédl a jejich pfipadné
odhlasovani zajisti rodi¢e sami podle fadu Skolni jidelny. Pitny rezim je zajistén individudlné,
z vlastnich zdrojt.

3. 10 ZAci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochiazce do druziny, se mohou w&astnit

prilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zaci neopoustéji SD (WC, $atna.) a $kolu bez védomi vychovatelky.
Zaktm neni v dob& mimo zajmové vzdélavani povoleno zdrzovat se v prostorach §kolni druziny,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro ptredchézeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahi vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Pti Girazu poskytnou zakovi nebo jiné
0sobé prvni pomoc, zajisti oetfeni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam
do knihy urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4. 5 P11 zjiSténych projevech rizikového chovani zak Skolni druZina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaku.

5. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZiny ¢i G€astnikli vzdélavani
je vyzadovana thrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptsobil. Ptfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadn& organtim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

5.3. Do skolni druziny Z4ci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu. Mobilni
telefon mize 74k pouZzivat pouze v nejnutnéjSich ptipadech, pokud bude zék i po upozornéni
obtézovat ostatni mobilnim telefonem (foto, audio, video, soukromé hovory, SMS), odevzda jej
vychovatelce, ta jej ulozi na bezpecné misto a pii odchodu domt bude zdkovi navracen.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby zaci a jejich zdkonni zastupci byli
pribézné a v€as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zéka.
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6. 2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavne nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvIaste
zavaznych divodu.

7. Zavérefna ustanoveni

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uji vychovatelky skolni druziny.
Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

N —

V Poli¢ce dne: 2.10.2024

Mgr. Dita Bomberova
feditelka Skoly
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